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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto vedouciho/vedouci oddéleni spravy
majetku a spisové sluzby, odbor hospodarské spravy,

sekce ekonomicko-provozni, MMR_1467

C. j-- MMR-10453/2026-94
V Praze

1. Udaje o sluzebnim misté

Statni tajemnice Ministerstva pro mistni rozvoj jako sluzebni organ pfisluSny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon*), vyhlasuje
vybérové fizeni na sluzebni misto ¢. MMR _1467, vedouciho/vedouci oddéleni spravy majetku a spisové
sluzby, odbor hospodafské spravy, sekce ekonomicko-provozni v Ministerstvu pro mistni rozvoj,
se sluzebnim pusobistém v Praze.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby

4 - Hospodareni s majetkem statu a jeho privatizace
37 - Vefejné investovani a vefejné zakazky

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:
o fidi oddéleni spravy majetku a spisové sluzby;

e zajiStuje efektivni vynakladani vefejnych prostfedkl na spravu objektl, a to pfedev§im v ramci
investi¢ni Cinnosti, ktera se tyka téchto oblasti: udrzba a provoz nemovitého majetku, technické
zarizeni budov, technicka zafizeni pro provoz reprografie, pofizovani nemovitého majetku;

e komplexné pfipravuje zadavaci dokumentaci pro zadavaci fizeni, vybérova Fizeni a neformalni
prizkumy trhu na dodavky, sluzby a stavebni prace v plsobnosti oddéleni (opravy, modernizace,
udrzba objekt(, revize, servis, pofizovani technickych zafizeni objektl apod.), pfipravuje zameéry
vefejnych zakazek, vyhodnocuje a realizuje vefejné zakazky v pusobnosti odboru a spolupracuje s
ostatnimi utvary pfi realizaci vefejnych zakazek;

e ZzajiSténi oprav a havarii v objektech MMR, technicka zafizeni budov (koncové prvky systému pro
kontrolu vstupu, vytapéni, vzduchotechnika, klimatizace, rozvody plynu, kanalizace, vody,
elektrotechnické rozvody, hromosvody atd.) v€etné servisu a revizi, vytapéni objektd MMR vcetné
servisu, revizi, oprav, zdvihaci zafizeni — servis, opravy, revize, funkéni zkousky, instalace, agendu
mechanickych zabrannych prostfedk(, zamku a vSech koncovych prvk( systému pro kontrolu vstupu
a uzamykacich systémuU ministerstva, vyjma uzamykacich systému od zabezpecenych oblasti
podléhajicich kontrole Narodniho bezpecnostniho Ufadu;

¢ odborny dohled nad stavebnimi pracemi v objektech MMR, obstaravatelskou ¢innost (tzv. inzenyring)
v ramci stavebnich akci, zajiSténi sluzeb architekta a projekéni prace pfi pfipravé stavebnich
zakazek, pronajem komer&nich prostor v objektech MMR — smluvni dokumentace;

e vyuctovani sluzeb poskytovanych spolu s ngjmem, prondjem kancelafskych prostor pro potfeby
utvarl ministerstva v regionech, agendu Vladni disloka¢ni komise a uCast na Regionalnich
dislokac¢nich komisich;

e agendu zivotniho prostfedi (emise, pravidelna hlaseni), vesSkeré C&innosti v ramci odpadového
hospodafistvi v€etné odvozu a likvidace odpadu;

o zajistuje specialni reprografické sluzby, zahrnujici tisk brozur, publikaci, letakd, knih, vizitek atd.,
zajiStuje agendu spisové sluzby zahrnujici archivaci a skartacni Fizeni, uzivatelskou podporu
a Skoleni tykajici se elektronické spisové sluzby;
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e vedouci Oddéleni spravy majetku a spisové sluzby je kliCovou manazerskou pozici zajistujici
strategické, metodické a provozni fizeni oblasti hospodareni s majetkem statu organizace, vykon
spisové sluzby a komplexni pfipravu a realizaci vefejnych zakazek na dodavky, sluzby a stavebni
prace (opravy, modernizace, uUdrzba objekt(l, revize, servis, pofizovani technickych zafizeni objekt(
apod.).

e pozice vyzaduje vysokou miru odbornosti, systematické mySleni a schopnost strategického
planovani, stejné jako vyrazné manazerské a komunikacni dovednosti pfi vedeni tymu, spolupraci
s ostatnimi organizaé¢nimi utvary a externimi partnery;

e vedouci oddéleni aktivné pfispiva k rozvoji efektivniho, transparentniho a auditovatelného
nakladani
s majetkem a vefejnymi prostfedky a transparentniho zadavani vefejnych zakazek, podporuje
modernizaci procesU a zajisStuje dlouhodobou udrZitelnost a soulad s principy dobré spravy.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.
Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 15. platové tridy.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 41.220 K¢ do 60.420 K¢.

Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho
zapocltu podle § 3 nafizeni viady ¢&. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpis.

2.2 Osobni priplatek
Rozpéti od 0 K¢ do 60.420 K¢.

Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a pfedevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K€ do €astky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné
v platové tfidé, do které je zafazeno sluzebni misto, na kterém statni zameéstnanec vykonava
sluzbu.

2.3 Priplatek za vedeni
Predstavenému pfislusi pfiplatek za vedeni 15.500 K¢.

2.4. Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimofadné nebo zvlasdt vyznamné sluzebni Ukoly nebo
ktery dobrovolné pfevzal splnéni naléhavych sluzebnich ukold za nepfitomného statniho
zaméstnance, Ize poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostfedné nebo
vyznamné podilel na splnéni pfedem stanoveného mimofadné narocného sluzebniho ukolu,
jez je z hlediska pusobnosti sluzebniho ufadu zvlast vyznamné, lze poskytnout cilovou
odménu. Odmény jsou nenarokové, zpravidla se vyplaceji 2x ro¢né dle objemu disponibilnich
finan¢nich prostfedku.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

SluZba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neuréitou.

Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je brezen 2026 nebo dle dohody.
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Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

DalSi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx.

Sluzebni ufad poskytuje nasledujici benefity: https://mmr.gov.cz/cs/kariera/benefity

4. Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto
pfedstaveného nebo Z&dosti o jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného (dale jen ,zadost")
dorucené ve Ihité do 28. uinora 2026 (zadosti doruc¢ené po uplynuti této Ihity budou vyfazeny),
tj. v této lhaté:

e podané v elektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho uradu
podatelna@mmr.gov.cz;

e podané prostifednictvim datové schranky sluzebniho ufadu 26iaava;

e dorucené sluzebnimu organu prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho ufadu Ministerstvo pro mistni rozvoj, Staroméstské namésti 6, 110 00 Praha 1;

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena
slovy: ,,Neotvirat“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto vedouciho/vedouci oddéleni spravy
majetku a spisové sluzby, ¢.j.: MMR- 10453/2026-94/MS*.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou doru€ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

5. Podminky uc¢asti ve vybérovém fizeni

5.1. Vybérového Fizeni na vySe uvedené sluzebni misto, se v souladu se zakonem o statni sluzbé maze
zUc&astnit Zadatel, ktery splfiuje pfedpoklady a poZzadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a 3
zékona o statni sluzbé:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo

ob&anem statu, ktery je smluvnim stadtem Dohody o Evropském hospodafském prostoru;

b) dosahl véku 18 let;

c) je plné svépravny;

d) je bezuhonny;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZebni misto, tj. vysokoskolského vzdélani

v magisterském studijnim programu;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost;

g) maé potfebnou znalost Eeského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky.

h) splfiuje pfedpoklad ugasti ve vyb&rovém Fizeni na sluZzebni misto vedouci/vedouciho oddéleni
podle § 58 odst. 2 zakona o statni sluzbé. Podle tohoto ustanoveni se vybérového fizeni mize
zUc&astnit osoba, ktera v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu 1 roku &innosti podle §
5 nebo ¢innosti obdobné?3.

" Formular zadosti tvori prilohu ¢. 1 tohoto oznameni.

2 7adost nemusi byt podepsané uznavanym elektronickym podpisem.

3 Splnéni tohoto predpokladu Zadatel dolozZi podle § 51 odst. 3 zdkona o statni sluzbé originadlem nebo uredné
ovérenou kopii listin, které prokazuji dosazenou délku a povahu ¢innosti podle § 5 odst. 1 zakona o statni sluzbé
nebo ¢innosti obdobnych.
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Zadatel je povinen splnéni zakladnich predpokladii uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
pfislusnymi listinami, pfi podani zadosti Ize misto pfedlozeni originalu listiny dolozit pouze jeji
kopii nebo &estnym prohlasenim, které je soucasti formulafe zadosti. Original nebo Ufedné
ovéfenou kopii listiny Zadatel pfedlozi nejpozdé&ji po vyzvé sluzebniho organu (§ 28a odst. 1
zékona o statni sluzbé).

5.2. Zadatel musi rovnéz splnit tvz. jiny pozadavek podle § 25 odst. 3 pism. a) zakona o statni sluzbé
sluzebnim pfedpisem statni tajemnice ¢. 3/2026, ¢.j. MMR-9943/2026-94, kterym je:

a) zpUsobilost seznamovat se s utajovanymi informacemi stupné utajeni ,Vyhrazené“ v souladu
se zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zpUsobilosti, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Spinéni tohoto pozadavku se doklada ufedné ovéfenou kopii platného Oznameni o splnéni
podminek pro pfistup k utajované informaci stupné utajeni ,Vyhrazené®“. Pokud zadatel nedisponuje
pFislusnym dokladem a zaroveri jeho Zadost nebude z jinych divod(l vyfazena postupem podle § 27
odst. 2 zakona, bude akceptovano, pokud zadatel dolozi, ze podal Zzadost o vydani osvédceni fyzické
osoby prislusného stupné utajeni nejpozdéji pfed vydanim rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru
a zafazeni na sluzebni misto.

5.3. je-li narozen pfede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi original nebo ufedné ovéfenou kopii tzv.
lustracniho osvédceni4, tj. osvédceni podle § 4 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dal$i predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky;

5.4. je-li Zadatel narozen prede dnem 1. prosince 1971, predlozi ¢estné prohlaseni® podle § 4 odst.
3 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci
ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a
Slovenské republiky;

6. Povinné pfilohy

a) vyplnéna a podepsana zadost® s prilohami podle bodu 5;
b) strukturovany profesni Zivotopis?;
c) motivacéni dopis;

7. Udaje o pohovoru

Se Zadateli, jejichZz Zadost nebyla vyfazena, provede vybé&rova komise pohovor.

V pfipadé dotazli ktomuto vybérovému Fizeni se obracejte na Ing. Marcelu Stfibrnou
na e-mailové adrese Marcela.Stribrna@mmr.gov.cz.

Pouceni o doruc¢ovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, doruCuje na miste,
popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud zadatel
nema datovou schranku zfizenu. Zadateldm z fad statnich zaméstnanct se doru€uje na misté,

4 Pokud Zadatel osvéd¢eni nema, k Zadosti dolozi doklad o tom, Ze o vydani osvédéeni pozadal.

5 Vzor ¢estného prohlaseni tvori prilohu formulare zadosti.

6 Zadost o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovéni na sluZebni misto viz pfiloha é. 1.

7V Zivotopisu Zadatel uvede Gdaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZzebniho
mista, jehoZ se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diuvodu pro vyrazeni Zadosti.
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popfipadé prostfednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné, prostfednictvim datové schranky.
Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu, doru€uje se mu na elektronickou adresu pro
dorucovani (e-mail).

Pokud zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doruCovani neuvede a nema zfizenu datovou
schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Pisemnost doru€ovana zadateli ve vybé&rovém Fizeni na elektronickou adresu je doru¢ena okamzikem,
kdy jeji pfevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji pfevzeti nepotvrdi ve Ih(té 5 dn(l od jejiho odeslani
na adresu elektronické posty, povaZuje se pisemnost za dorucenou patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude mozno pisemnost
dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedoruditelna, ucini se neprodlené dal$i pokus o doruceni;
bude-li i dalSi pokus o doruc¢eni netdspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zpUisobem. V takovém
pfipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé doruCovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihiité 5 dnt ode dne, kdy byla
pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana.

Pouéeni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni
sluzbé:

V pfipadé fadné omluvy Zadatele z uc¢asti na pohovoru mu muize byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému
plnéni ukoll sluzebniho uradu.

Digitéiné podepsal dvopav
6.02.13 093252

dvopav Qe 20260213

Mgr. Martina Postupova
statni tajemnice Ministerstva pro mistni rozvoj
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